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MAPEAMENTO E MANUALIZAGAO DOS PROCESSOS: Data: 24/05/2023

Fechamento da Carteira e APR Versio 1.0

1. FUNDAMENTO LEGAL
Art. 3°-B da Portaria MPS n°® 519/2011, incluido pelo art. 2° da Portaria MPS N° 170, de
25/04/2012.

2. OBJETIVO

O fechamento da carteira possibilita 0 acompanhamento dos resultados da carteira de
investimentos e a contabilizagdo desses ativos.

A APR faz o registro das aplicagOes e resgates dos recursos financeiros do RPPS,
identificando o histérico da movimentagédo, a sua finalidade e os responsaveis pela sua
aprovacao e efetivagdo. Além disso, também traz as principais caracteristicas do ativo
no qual esté se fazendo a movimentacéo, no momento em que ela ocorreu.

3. SETORES ENVOLVIDOS NO PROCESSO

Comité de Investimentos, Consultoria de Investimentos, Responsaveis pela
movimentacdo (proponente, responsavel pela liquidacdo da operacdo e
gestor/autorizador).

4. ACOES EM CASO DE NAO CONFORMIDADE

Em caso de extratos bancarios com dados incompativeis com a aplicacdo ou resgate,
sera necessario entrar em contato com a instituicdo financeira e solicitar a corre¢cao dos
mesmos.

5. PERIODICIDADE DO PROCESSO

Mensal. Podendo ocorrer diariamente.

6. PROCEDIMENTOS

Etapa Atividade Responsaveis Detalhamento
Recebimento dos extratos
bancarios referente ao més -
: - Comité de L g o W
anterior dos fundos que estéo : Prazo até o 5° dia util para receber
1 Investimentos
com recursos do RPPS todos os extratos.
. ; e Gestor de
investidos e das contas RECUISOS
bancarias.
e o eiomes | Camta e
2 205 ¢ Investimentos
realizadas e dos dados de
e e Gestor de
valores de cotas através da CVM
Recursos
Se 0s extratos estdo corretos .
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Caso os extratos ndo estejam
corretos, entrar em contato com a

. Comité de
administradora do fundo para )
2.2 - N Investimentos
solicitar extratos corrigidos de
X ~ ou Gestor de
acordo com as movimentacdes
. ) Recursos
realizadas e retornar a etapa 1
3 Receber e conferir os extratos. Consu_ltorla Gte
Investimentos
4 Enviar o DAIR do més através do Consultoria de Prazo até o final do més subsequente ao
Sistema CADPREV Investimentos de referéncia do DAIR
: Gestor de .
5 Conferir o DAIR R Conferéncia com os extratos
ecursos
5.1 Se o0 DAIR estiver correto, passar Gestor de
' para a etapa 6 Recursos
Se o0 DAIR estiver incorreto, Gestor de
5.2 solicitar correcdo e retorna-se a RECUISOS
etapa 4,
6 Alimentar o sistema e fazer o Consultoria de
fechamento da carteira; Investimentos
Conferir as APRs com as Ceslolies
7 . ~ : Recursos
movimentacdes realizadas
Principais informacdes que ndo sédo
geradas automaticamente no sistema:
Numeracédo da APR;
Proponente;
Se o0s dados estiverem corretos, Resporlse'lvel pelalligliuaaE
Gestor de operacao;
preencher os dados para . .
7.1 e ; Recursos Gestor/autorizador - precisa
emissdo da APR diretamente no ; : N -
. obrigatoriamente ter certificagéo na area
sistema. . n .
de investimentos;
Descrigdo da operagéo - De acordo com
as informagdes constantes na planilha de
acompanhamento das aplicacoes e
resgates.
Caso os dados nao estejam A
- N Comité de
corretos, solicitar correcdo dos )
7.2 5 Investimentos
saldos das APRs e retorna-se a
etapa 6
Assinatura das APR’s pelos
seguintes re§p9nsave|s pela Gestor de
8 movimentacgdo: Proponente,
; = Recursos,
Responsével pela operacéo e
: Proponente e
Gestor/autorizador .
Responsavel
pela Liguidacéo
Digitalizagdo das APR’s Comité de
9 assinadas pelos responsaveis Investimentos
pela movimentagao
Arquivamento das APR’s Comité de ARCXalg sggu!nte,d_ocumenta_lc;go ~
. h, ) comprobatdria: Oficios de solicitagéo de
10 juntamente com a documentacéo Investimentos ~ s
i realocacgéo de recursos e laminas com
comprobatdria o :
histdrico de rendimento dos fundos
Envio das APR’s e documentos Comité de
11 comprobatérios para publicacao Investimentos

no site do AracoiabaPREV
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7 — FLUXOGRAMA DO PROCESSO

Fluxograma do Processo de Fechamento da carteira e Autorizacdo para Aplicacdo e Resgate

Entrar;r;(;ontato Assi_natura das AP'Rs_peIos
Recabimerito dos administradora do ; seguintes responsaveis pela
extratos bancarios fundo para solicitar G mowmen'tagao: Proponen}e,
.—> et aaaas < extratos corrigidos responsavel pela operacao
S tacin de acordo com as e Gestor/autorizador
movimentacoes Preencher os A 4
realizadas dados e emitir as Digitalizacao das
APRs diretamente APRs
y .
Conferencia dos e snste|ma_da assinadas pelos
extratos com as o e responsaveis pela
informacées de ? movimentacao
movimentacoes Extratos SIM
realizadas e dos Corretos? Sao l
dados de valores documentos
de cotas através Saldo das i compt[o_bat()rios: Arquivamento das
da CVM SIM movimentacoes AO+ Oficios de APRs juntamente com
corretos? =olicitacao de 1 adocumentacio
realocagdo de s
recursos e laminas comprobatoria
com historico de
rendimento dos
fundos
\ 4 4
Envio dos extratos Conferir as APRs Envio das APRs e
para o e-mail da com as documentos
consultoria O DAIR esta movimentacées comprobatorios _,‘
contratada e para correto? realizadas para publicacao
a contabilidade NAO SIM c no site
v

Solicitar corre¢ao
dos saldos das
APRs

Conferir o DAIR

A

A4

Receber e conferir
os extratos.

Alimentar o
Y |, sistema e fazero |
Enviar o DAIR do més fechamento da
—> através do Sistema | carteira
CADPREV
8. ANEXOS

Modelo de APR
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AUTORIZAGAO DE APLICAGCAO RESGATE — APR

ART. 3°-B DA PORTARIA MPS N° 519/2011, INCLUIDO PELO ART. 2° DA PORTARIA MPS
N° 170, DE 25/04/2012

AUTORIZAGAO DE APLICAGAO E RESGATE - APR N° / ANO:
Unidade gestora do RPPS: AUTARQUIA PREVIDENCIARIA
DO MUNICIPIO DE ARAGOIABA - ARAGOIABAPREV

CNPJ: 22.236.946/0001-94 e

B Dispositivos de resolucéo do
VALOR (R$): TIPO DE OPERACAO: CMN:
4.963/2021, Artigo

HISTORICO / DESCRICAO DA OPERACAO:

CARACTERISTICAS DO ATIVO:

(NOME DO FUNDO) CNPJ:
Administrador: Taxa de administracéo:
CNPJ Administrador: Benchmark:
Gestdo: Taxa de performance:
CNPJ Gestéao Retorno:
: Ao : Patriménio liquido: XXX em
Disponibilidade recursos resgatados: SXIXXIXXXX
Data de inicio do fundo: Valor da cota: XXX em XX/ XX/XXXX
Responsével pela liquidacdo da
Proponente: Gestor/Autorizador: operagdao:
CPF:
CPF: Certificacdo:ANBIMA CPF:
Validade:
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