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MAPEAMENTO FINANCEIRO

Começo

Importação dos arquivos dos 
emprestimos consignados 

extraidos do sistema Sip7 para o 
sistema da folha de pagamento 

FIM 

Inclusão dos 
servidores recém 
aposentados e 
pensionistas no 
sistema de folha 
de pagamento 

ATIVIDADE / SEMANAIS

SEMANA 1 Impressão dos 
relatorios 

referentes aos 
descontos em 
folha do mês 

anterior para o 
devido repasse.

Revisões de Proventos 

Resposta a 
requerimentos diversos

Verificação de óbitos 
dos beneficiários por 

meio do SISOB

Fechamento da folha 

Extração de 
contracheques e fichas 
finaceiras do sistema 

da folha de pagamento 
para disponibiilização 

ao servidores.

Envio do arquivo do 
SIPREV para 

atualização do banco 
de dados.

Envio dos 
contracheques para 
disponibilização no 

PREV+

Envio dos arquivos de 
margem e retorno.
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Começo

FIM  

Solicitação dos 
extratos aos 

Bancos

Arrecadação das 
receitas de 

investimento das 
contas aplicadas

Separar contas de 
desoesas 

Administrativas, 
liquidar e pagar. 

Conciliação 
bancária do mês 

anterior. 
Envio do SAGRES

Liquidação e 
pagamento da folha 

dos servidores 
aposentados, 
pensionistas e 

pessoal. 

ATIVIDADE / SEMANAIS
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MAPEAMENTO COMPRAS 

Começo

FIM 

Solicitação ao 
DIRETOR 

ADMINISTRATIVO 
FINANCEIRO

Cotação pela Diretoria 
Administrativa - 

Financeiro

Emissão de empenho 

Tombamento
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