
 

 

Mapeamento para aposentadoria 

 

Atendimento inicial/ 

Gerencia de 

Previdência 

 

 

   Atendimento inicial 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

Gerência 

Previdenciária 

Documentação 
Parecer Jurídico/ Ass. 

Jurídica 

Recepção e 

orientação dos 

segurados 

Atualização de 

cadastro 

Simulação 

Não cumpre 

os requisitos 
Cumpre os 

requisitos 

Emissão do 

requerimento 

Orientação 

sobre quando 

poderá 

preencher os 

requisitos 

- Solicitação de 

documentos ao 

servidor. 

- Solicitação da 

pasta funcional ao 

RH, bem como 

certidões funcionais. 

Ao receber o 

requerimento e 

documentos, 

iniciar o 

processo 

número d 

Conferência da 

documentação 

Ok? 

Recebe 

documentação 

do RH 

Ok? 
Análise dos 

documentos e 

instrução do 

processo 

Ok? Parecer jurídico 

Ok? Análise do Gerente. 

 

Convocar servidor 

para tomar ciência  

Produção da 

portaria 

Análise e assinatura do 

Gerente Previdenciário 

Parte conclusiva: 

Gerente Previdenciário 

envia processo para 

publicação no DOM 

Comunicação ao 

servidor 

Assistente Adm. Finan. 

implanta o benefício na 

folha de pagamento 

Digitalização do 

processo e envio para 

o TCE- PE por meio do 

sistema E-CAP 

Acompanhar 

homologação do TCE- 

PE 

Arquivamento do 

processo no instituto 


